TUTORIEL UTILISATION ZOOM
ERGOPROVENCE FORMATION

Avant la formation en visio

Formation Kit De Survie
Informatique En Distanciel 7 Et...

Christel Ots a créé ce groupe

Invitation dans le groupe Messenger de la formation

te / 82 Avant, pendant et aprés la formation vous aurez accés a un groupe de discussion
Ajouter  Nom  Membres Messenger sur lequel I'ensemble des stagiaires et la formatrice pourront échanger.

Surveillez bien vos notifications Messenger pour ne pas rater les messages. Voici a quoi
cela ressemble.

Le jour de la formation en visio

Bonjour a toutes et a tous,

Ony est presque, la formation
commence bientodt. Pour cela,
vous aurez besoin de:

La configuration idéale pour
suivre la formation

1 - télécharger Zoom si ce n'est
pas déja fait :
https://zoom.us/download?_ga=
2.173699883.905954593
.1637506913-276574578

.1635874398#client_4meeting

Durant la formation vous aurez besoin:
¢ 1 ordinateur avec Windows + Zoom +
Word + Webcam
e 1support pour prendre des notes
e 1 ordinateur ou 1 tablette avec Zoom
(optionnel mais recommandé)

2 - télécharger le contenu de la
clé USB:

Via un lien qui vous sera envoyé
d'ici quelques minutes

3 - Vous pouvez prévoir 2

supports, un ordinateur pour les

manipulations et sur lequel je

pourrai prendre la main grace a M 1 1
Zo00m €t un autre ordinateur ou Lien de connexion Zoom pour la formation
une tablette juste pour garder un

oeil sur la vidéo pendant les

manipulations La veille de la formation, vous recevrez par mail et/ou sur le groupe de discussion
Messenger de la formation le lien de connexion pour chaque journée.

4 - MAC est a éviter car peu de

choses sont compatibles, si vous Il vous suffira de cliquer dessus quelques minutes avant la formation.
n'avez que un MAC, je vous invite

a installer Parallel Desktop :

https://www.parallels.com/ft/ Avant ca, pensez a vérifier votre connexion internet, le fonctionnement de votre caméra

2gclid=Cj0KCQIiA et de votre micro, c'est important pour que la formation soit optimale.
-eeMBhCpARISAAZfxZCw-Vd
hXgsN
eEB2VW8fG8DoOwjyPuNxztPQ
KvACmhmd1Pzs
yCLUaAOGPEALW_wcB p
Invitation a une réunion Zoom — Réunion Zoom de Christel Ortis = v * Formation Kit De...

Boite de réception x  Moi x

A tres vite

ChrlStF—"@ ORTIS Christel <ortis christel@gmail.coms & 12:38 (il y a 9 minutes) bvd Lo o .
e Liens pour les deux jours de

formation:

Amoi =

Christel Ortis vous invite & une réunion Zoom planifiée
Journée 1 lundi a 10h :

Participer & la réunion Zoom https://us02web.zoom.us/j
hitos. e S [/8227 235655 /89956715044

ID de réunien : 822 7235 6559
ID de réunion : 899 5671 5044

Journée 2 mardi a 10h :
https://us02web.zoom.us/j
1 piéce jointe « Analyse effectuée par Gmail @ 81358098910

B Réunion Zoom.ics Télécharger ID de réunion : 813 5809 8910

Je reste a votre disposition si
besoin

A demain

Christel




Lancement de Zoom

Apreés avoir cliqué sur le lien une fenétre internet s'ouvre, cliquez
sur "Ouvrir Zoom Meeting"

Zoom s'ouvre et vous pose 2 questions concernant la caméra et
le microphone. Validez

Maintenant vous pouvez connecter votre 2éme outil numérique
(ordinateur ou tablette)

Sinon, patientez tranquillement, votre formatrice va vous
accueillir bientoét.

» C @& usD2webzoom.us/

! Gmail . = =
Ouvrir Zoom Meetings ?

ns de ce type dans Fapplication associée

Cliquez Ouvrir Zoom Meetings sur la boite de dialogue qui s"affiche dans votre
navigateur
Si vous ne voyez pas de boite de dialogue, cliquez ci-dessous sur

Lancer la réunion

En rejoignant une réunion, vous acceptez nos Conditions d'utilisation et Déclaration de confidentialité

Lancer la réunion e

Connecter le 2éme outil numérique

Ouvrez Zoom sur votre ordinateur ou tablette supplémentaire et
cliquez sur "Rejoindre une réunion"

Entrez I'ID de réunion recu par mail et/ou par Messenger

Récupérer le statut d'héte Rester participant X

Pour entendre les autres,
Rejoindre par "audio de Pordinateur cliquez sur le boutan

Rejoindre laudio

Rejoindre automatiquement l'audio par ordinateur en rejoignant une réunion

S

_ Bilan Christel Ortis

L'héte a rejoint. Nous leur avons dit que vous étiez 13 |

ZOOO@OOM

Team Chat Phone Meetings Rooms Events Contact
Center

Le temps que
la formation commence
vous étes placé(e) dans
une salle d'attente
virtuelle comme
celle-ci

@ Zoom

Rejoindre la réunion

[ID de réunion ounem de lien personnel v

[Christel Ortis ]

Se rappeler men nom pour les prochaines réunions
() Me pas se connecter l'audio
() Arréter mavidéo

En diquant sur “Rejoindre™ vous acceptez nos Conditions d
utilisation et notre Dédaraton de confidentialité.

Qe 0 & B M 2B 86

Et voila, Zoom sur les 2 supports, a gauche pour faire les manipulations et a droite pour suivre le
Powerpoint ainsi que les démonstrations réalisées par la formatrice




Lisez les messages en haut et écrivez en bas

Parce que I'école n'attend pas .

7R
e rg O provence

Fonctionnalités Zoom a connaitre

Christel Ortis

Parce que I'école n‘attend pas .

Christel Ortis

%

La discussion
vous permet
d'écrire un
message, de
récupérer des
documents
transmis en
cours de
formation et
de
communiquer
des
documents si
besoin

E[QOprovnce
Des solutions Jpour votre enfant

Pour que la
formatrice
puisse
prendre la
main sur
votre
ordinateur
VOous pouvez
partager votre
écran en
cliguant sur
ce bouton
vert

En cas de déficience
auditive vous pouvez
afficher les sous-titres

Pour partager votre ecran laissez la sélection
telle qu'elle est pré-sélectionnée en haut a
gauche (écran) puis cliquez sur "Partager”

La formatrice peut ensuite prendre la main sur
votre ordinateur si besoin, dans ce cas le
logiciel vous envoi une demande qu'il faut
valider

Date de mise a jour : 14 hovembre 2022
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ORTIS Christel, ergothérapeute et formatrice

Mlle ORTIS Christel - Ergothérapeute libérale
06 441099 65

ortis.christel@gmail.com
82 avenue Henri Mauriat
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SIRET 535 565 730 000 65
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